BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC SU PHAM KY THUAT Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH

QUY TRINH XET CANH BAO HQC TAP, BUQC THOI HQC,
XET VA CONG NHAN TOT NGHIEP
I.  Muc dich

1. Chuén héa céc cong viéc xét canh bao két qua hoc tap, budc thdi hoc, xét va cong
nhan tot nghiép.

2. Dam bao viéc xét canh bao hoc tdp, budc théi hoc, xét va cong nhan tot nghiép
theo ding yéu cau, trinh ty va quy ché hién hanh.

II. Noi dung quy trinh
1. Luwu trinh

Buéc Trinh ty thwe hién Trach nhiém
Lap ké hoach, théng bao xét canh bao két qua - Truéng phong BT
1 hoc tap, budc thi hoe hodc tét nghiép iavmp Khion
v
R : : : - Tru¢ hong
3 Sinh vién dang ky xét tot nghiép trén trang online Tum%p ong DL
- - Sinh vién
3 Lap tiéu chuan xét tot nghiép -Truéng phong BT
3
PDT thong bo két qua du kién canh béo hoc tap, budc thoi - Trudng phong DT
4 hoc, tot nghiép téi Khoa, SV trén cac phuong tién thong tin - Truéng Khoa
T
A 4
Giai d4p c4c thic méc ctia SV, tiép nhan don Trudng phong BT, Truéng
5 cua SV, xur Iy hoc phi, tinh trang SV Khoa, P.TS&CTSV,
BEEHTC
v - Phé Hiéu truong
6 Hop xét canh béo hoc tap, bude théi hoc, tot nghiép - Truong phong DT,
TS&CTSV, KHTC, cac
Khoa
v - Pho Hiéu trudng
7 Ban hanh céc quyét dinh, danh séch, thong béo cho SV | | _ Truong P.DT
- Truéng Khoa
i - Truéng phong BT
8 Luu trit hd so - Trudng Khoa
- Truong P.QHDN
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2. Mb ta chi tiét

Buoe

Trinh ty thye hién

Trach nhiém

Lap ké hoach, thong bdo xét canh bio két qua hoc tép,
budc théi hoc hoic tot nghiép:

- P.DT thong bao cac khda hoc dugc xét, ticu chuén xét
canh bao hoc tap, budc thoi hoc/ tot nghiép, trach nhiém cta
cac don vi va sinh vién, ké hoach thuc hién (BM01, BM02).
- P.DT va céc Khoa théng bao cho SV dugc biét.

- Xét canh bao két qua hoc tap, budc thdi hoc, tot nghiép
dinh ky vao cubi HK1, HK3 ctia nim hoc (théng 3, 9).
Riéng xét tot nghiép thém 02 dot xét sém vao thang 6 va
thang 1.

- Trudng phong BT
- Truéng Khoa

Sinh vién diing ky xét tot nghiép trén trang online:
- Sinh vién du diéu kién va cé nguyén vong tot nghiép dang
ky xét tSt nghiép trén trang online theo théng bao.

- Trudng phong BT
- Sinh vién

Lap tiéu chuén xét tét nghiép:

- Kiém do cac CTDT cua cac khéa t6t nghiép dot 1, vuot
v6i bang diém SV hoc, lién hé bd phan Ké hoach, cic
Khoa dé thdng nhit cdc ma mon hoc, tén, s6 tin chi khong
khop nhau.

- Tao cac dot xét tt nghiép cho cac CTDT.

- Xt 1y xét tot nghiép bing phan mém. Kiém do danh sach
tét nghiép, khong t6t nghiép, bang diém SV dé phét hién
sai sot.

-Truong phong DT

P.DT thong bdo két qua du kién cianh bo hoe tip, bude
théi hoc, tot nghiép téi Khoa, SV trén cic phwong tién
thong tin:

- Phong Pao tao thong béo két qua du kién canh bio hoc
tap, budc thoi hoc, t6t nghiép dén cac Khoa, SV trén cac
phuong tién: email, website phong DT, trang online,
facebook.

- C4c Khoa thong bao dén SV theo cac kénh cia Khoa.

- Truong phong DT
- Truong Khoa
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Giai d4p cac thic mic ciia SV, tiép nhan don cia SV, xir
1y hoc phi, tinh trang SV:

- Phong DT va cac Khoa tra 1o thic mic ciia SV, tiép nhan
cac don cua SV.

- Phong DT xir 1y cic mon hoc twong dwong, thay thé bd
sung (BM12,BM13); phéi hop véi P.KHTC xir 1y hoc phi
va P.TS&CTSV xir Iy tinh trang sinh vién.

- Phong BT kiém tra sb tin chi hoc lai ctia cac SV tdt nghiép
loai gioi, diéu kién t6t nghiép ctia cac SV hoc cing lic hai
CTPT.

- Phong DT lap bang tong hop va in danh sach SV bi canh
bao két qua hoc tap (BMO07), bude théi hoc (BMO06), duoc
t6t nghiép (BMO03).

- Phong DT tong hop céc don ciru xét cia SV dé Hoi dong
xem Xét.

Truong phong DT
Truong Khoa
P.TS&CTSV
P.KHIC

Hop xét canh bdo hoc tip, bugc théi hoc, tot nghiép:

- Hop Hoi dong xét canh bao hoc tap, budc théi hoc, tdt
nghiép.

- Phong DT 14p bién ban hop xét canh céo két qua hoc tap,
budc thoi hoc (BM04) kém danh sach (BM09, BM10),
chuyén P.TS&CTSV ra quyét dinh budc théi hoc.

- Phong DT lap bién ban hop xét tot nghiép (BMO03), quyét
dinh t6t nghi¢p (BM11) kém danh séch sinh vién tot nghiép.
(BMOS).

- Phé Hiéu truong
- Truong P.DT,
P.TS&CTSV,
B.KHTC,; cac
Trudéng Khoa

Ban hanh cdc quyét dinh, danh sich, théng béo cho SV:
Phong DT trinh ky BGH céc quyét dinh tt nghiép, danh
sach dinh kém.

- Phé Hiéu trudng

Phong DT céng bd danh sach chinh thirc canh bao hoc tap | - Truong P.DT
(BM10), budc thdi hoc (BM09), tot nghiép (BMO08) dén céc | - Trudng Khoa
Khoa, SV trén cac phuong tién thong tin.

Khoa cong b cho SV trén céc kénh ctia Khoa.

Luru trir hd so:

- Déng cubn bién ban, bang téng hop, quyét dinh kém danh

sach canh bao hoc tdp, budc thoi hoc, tot nghiép. - Truéng phong DT
- I:uu co sO dir li¢u, file danh sach SV khong tot nghiép ng | Truéng Khoa
o - Truéng P.QHDN

- In bang diém t&t nghiép, chimg nhén t6t nghiép tam thoi,
trinh ky, chuyén Phong Quan hé doanh nghiép phat cho sinh
vién.
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III. Biéu miu

STT Biéu miu Tén viét tit

1 | Biéumau 1: Thong béo xét tot nghiép. BMO1

2 Biéu mau 2: Thong bao xét canh bao hoc tap, budc théi hoc. BMO02

3 | Biéu méu 3: Bién ban hop xét tot nghiép. BMO03

4 Biéu mau 4: Bién ban hop xét canh bao hoc tap, bugc théi hoc. BMO04

5 | Biéu mau 5: Danh sach tong hop xét tot nghiép. BMO5

6 Biéu mau 6: Bang tong hop budc thdi hoc hé chinh quy. BMO06

7 | Biéu mAu 7: Bang tdng hop canh bao hoc tap hé chinh quy. BMO07

8 Biéu mau 8: Danh sach tot nghiép. BMOS8

9 | Biéu méu 9: Két qua budc théi hoc. BM09

10 | Bidu mAu 10: Danh séach sinh vién bi canh bao két qua hoc tép. BM10

11 | BidumAiu 11: Quyét dinh cong nhan sinh vién t&t nghiép. BM11

12 | Biéu m&u 12: Pon xin hoc mon thay thé. BM12

13 | Biéu mau 13: Danh muc mén hoc twong duong. BM13
Nguwoi soan thao Ngudi xem xét Ngwoi phé duyéf_f'k‘

2

ThS. Pham Thi Thu Swong  PGS.TS. Nguyén Trung Kién

S.TS Lé Hiéu Giang
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAI HQC SU PHAM KY THUAT Doc lap - Tw do - Hanh phic
THANH PHO HO CHI MINH
86 /TB-DHSPKT-BT Tp. Ho Chi Minh, ngay ... thang .... nam .....
THONG BAO
Ve viéc xét tot nghiép dot ..... . nam hoe ...... Sk

I-DPOI TUONG:

I1 - TIEU CHUAN VA PIEU KIEN TOT NGHIEP:

111 - TIEU CHUAN DANH HIEU THI PUA:

IV - TRACH NHIEM VA PHOI HOP:

V - KE HOACH THU'C HIEN:

TL. HIEU TRUONG
TRUONG PHONG PAO TAO

Noi nhan:

- Ban Giam Hiéu: dé chi dao:

- Phong: KHTC, TS&CTSV, Khoa, SV: dé thuc hién;
- Luu: BT.

S higu: BMO1/QT-PDT-XCBHTBTHCNTN/02 Lan sodt xét: 02 Ngay hiéu lyc: 15/5/2020  Trang 1/1




_ BOGIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PATHQC SU PHAM KY THUAT
THANH PHO HO CHi MINH

86 /TB-DHSPKT-DT Tp. H6 Chi Minh, ngay .... thang .... nam

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

~ THONG BAO
V/v Xét Canh bdo két qua hoc tap, Budc théi hoc — HK.../ .....

Kinh gtri: - Céc khoa;
- Ban Tu van vién;
- Sinh vién

I. CACDPOI TUONG XET:

II. TIEU CHUAN VA QUI TRINH XET CANH BAO KET QUA HOC TAP,
BUOC THOI HOC:

III. TRACH NHIEM VA PHOI HOP:

1. Phong DPao tao:
2. Céac khoa:
3.Ban tw van vién:

4. Cac sinh vién:

IV. KE HOACH THOI GIAN

TL. HIEU TRUONG
TRUONG PHONG DAO TAO

Noi nhin:

- Ban Giam Hiéu: dé chi dao;

- Phong: TS&CTSV, PTKCQ, Ban TVV;
- Céc khoa, SV: d thuc hién;

- Luu PDT.

S6 hiéu: BM02/QT-PDT-XCBHTBTHCNTN/02 Lén soat xét: 02 Ngay hi¢u luc: 15/5/2020  Trang 1/1




BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAL HQC SU PHAM KY THUAT Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
THANH PHO HO CHi MINH
B /BB-DHSPKT Tp. H6 Chi Minh, ngady .... thang .... nam ...
BIEN BAN
Hop xét tot nghiép dot .... nim hoc ........ < i

I. THOI GIAN BAT PAU
II. PIAPIEM

III. THANH PHAN THAM DU
- Ong/Ba <Ho va tén> <chtic vy> <thanh phan>

IV. CACPOITUQNG XET TOT NGHIEP

V. NOI DUNG
- Canicit ...

....................

VI. TIEU CHUAN DANH HIEU THI PUA CA NHAN TRONG TOAN KHOA
HOC

........................

Cudc hop két thuc vao lic .....

THU KY CHU TICH HOQI PONG
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAI HQC SU PHAM KY THUAT Doc lap - Tu do - Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH .
gl /BB-DHSPKT Ip. Ho Chi Minh, ngay .... thang .... ndm .....
BIEN BAN

Hop xét canh bao két qua hoc tap, budc théi hoc hoe ky ...

I. THOI GIAN VA PIA PIEM

II. THANH PHAN THAM DU

III. CACPOITUQNG XET

IV. NOI DUNG

Mot s6 ¥ kién trao dbi, dé nghi, két luin:

THU KY CHU TRI
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_ BOGIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC SU PHAM KY THUAT Doc lap - T do - Hanh phiic
THANH PHO HO CHi MINH

DANH SACH TONG HQP XET TOT NGHIEP

(Kém theo bién ban s6 ...... /BB-DHSPKT - dot xét ngay ... /... /....... )
Khong tot Tirg
STT 11‘1/10;‘) Nganh Potxét | Téngsb ngﬁ;‘ép nghiép Tf/o"? gII;IlIJ
Kéo dai
KHOA: .. ... .
HEBAOTAO: .. .....
Cong
KHOA ... ...
HE DAOTAO:.......
Cong
Cao déng chinh quy
Dai hoc chinh quy
Dai hoc chinh quy (SP)
Dai hoc chinh quy (CT)
Tong cong

Nguoi lap biéu Ip.HCM, ngay ... thang ... nam .....
TL. HIEU TRUONG

TRUONG PHONG PAO TAO
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TRUONG DAIHOQC SU PHAM KY THUAT ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
PHONG PAO TAO

BANG TONG HQP BUQC THOI HOC HE CHINH QUY

Namhot i wianalis s HoGkey s
TT KHOA | KHOA | NGANH KHOI | TONG | LEN | BTH | TiLE
SO LOP BTH
1 <Tén khoa 1> <Tén nganh 1>
<Tén nganh 2>
Tong
2 <Tén khoa 2>
Tong
3 Tong
cng

: Tp. Hé Chi Minh, ngay ... thang ... ndm ... ...
Nguoi lap biéu TL. HIEU TRUO:NG
TRUONG PHONG DAO TAO
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TRUONG DAI HOC SU PHAM KY THUAT
THANH PHO HO CHI MINH
PHONG DAO TAO

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Ty do - Hanh phiic

BANG TONG HQP CANH BAO HQOC TAP HE CHINH QUY

NamHoe . viviviins i =Hoeiley: ... oo
& KHOA | KHOA | NGANH | KHOI | TONG | LEN | CBHT | TILE
SO LOP CBHT
1 <Tén khoa 1> <Tén nganh 1>
<Tén nganh 2>
Tong
2 <Tén khoa 2>
Téng
3 Tong
cong

Nguwoi 1ap biéu

S6 hiéu: BM07/QT-PPT-XCBHTBTHCNTN/02

Tp. Ho Chi Minh, ngay ... thang ..
TL. HIEU TRUONG

TRUONG PHONG PAO TAO

Lan sodt xét; 02

. nam

Ngay hiéu luc: 15/5/2020

Trang 1/1



. BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC SU PHAM KY THUAT Déc lap - Tu do - Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH

Danh Sich Tét Nghiép
Hoc ky ....— Nam hoc ....-....

e e SIBRRN =i smaries i
Khoa e 2. 0 0 BRI e e e e S et el et e s LD cieves ,MaTC
Kém theo Quyét dinh sé: ......... /QD-DHSPKT, ky ngay ... /.../ ....
S(”')”tl’n chi tich liy chung
Diém trung binh chung tich liy 5.00
STT | MaSV Ho va Tén Phdi | Ngay sinh | Noisinh | TCTL | TBTL | Xép loai

Tp. H6 Chi Minh, ngdy ... thang ... ndm ......
TL. HIEU TRUONG
TRUONG PHONG PAO TAO
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TRUONG DAL HOC SU PHAM KY THUAT ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Déc lap - Tu do - Hanh phiic
PHONG PAO TAO
KET QUA BUQC THOI HQC HQC KY ..... NAM HQC....................
(Kém theo bién ban s ...... /BB-DHSPKT ngay ... thang ... nam ...... )

Khoa: <tén khoa>

STT | MSSV Ho tén Ngay | PTBC | PTBC | PTBC S6 KQ
sinh <HK <HK <HK TCTL
thior 1> | thir2> | thi 3>

Lép:
BH
Lép:
BH
BH

5 Tp. H6 Chi Minh, ngay ... thang ... nam ......
Nguwdi lap bieu . TL. Hiéu Truéng
TRUONG PHONG DAO TAO
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TRUONG DAI HOC SU PHAM KY THUAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Doc lap - Tw do - Hanh phiic
PHONG PAO TAO
DANH SACH SINH VIEN BI CANH BAO KET QUA HQC TAP
HOCKY ... NAM HOC ....... e
STT | MSSV Ho Tén Ngay Lép Nganh hoc Piém Sé
sinh SV TBC TCTL
Khoa:
Téng cong: .... sinh vién.

Tp. Ho Chi Minh, ngay ... thng ... ndm ......
Nguoi lap biéu TL. HIEU TRUONG
TRUONG PHONG PAO TAO
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~ BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAL HQC SU PHAM KY THUAT Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
THANH PHO HO CHi MINH

S6: ... /(QP-PHSPKT TP.H6 Chi Minh, ngay ... théng ... ndm

: QUYETPINH
Ve viéc cong nhan sinh vién tot nghiép

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC SU PHAM KY THUAT TP.HO CHi MINH

Cén ctr Bién ban hop Hoi dong xét tot nghiép ngdy .... thang .... ndm ..

Xét dé nghi ctia Trudng phong DPao tao,
QUYET PINH:

Pidu 1. Cong nhén tét nghiép, cip bang <tén bang> - <HE PAO TAO> cho <sb lwgng
tot nghiép> sinh vién - khda ..... cdc nganh sau (danh sach dinh kém):

S6
et 5 ; lwong e
STT Ma Lép Nganh Dot xét 5t Ghi chu
nghiép
KHOA
<Milép> | <Tén nganh> <Tén dot xét>
Cong
KHOA
Cong
Tf‘)ng cong

Piéu 2.Cac Ong, Ba Trudng phong Pao tao, Tuyén sinh & CTSV, K& hoach-Tai chinh,
Truong cac Khoa: ........ g valons va cac sinh vién ¢6 tén trong danh sach kém theo chiu
trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin: KT. HIEU TRUONG
- Nhu biéu 2;
- BGH (dé bao cao);
- Luu: VT, DT.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Ty do — Hanh phic

PON XIN HOC MON THAY THE
Kinh guri: - Phong Dao tao

B RS e Bichilenih. i e e Fnasln e i e
Kinh d nghi Bo mén, Khoa, Phong Dao tao cho phép em duoc hoc thay thé mén trong CTDT

(01500 (2 11 Bl Dor i i o AT s et R MaMH:.......icvciiviivsn S4 tin chi: ........

MO o o, ot e SR e T MasVIE o e e S4 tin chi:.........
VAR G S0, e i st s i g e S MaNMB e s e S4 tin chi:........
SRERION: S e i e bt MM e s S tin chi:.........
Ly
O i v s e s e T e B g P B e TR L
Tp. H6 Chi Minh, ngay ... ... thang ....... TUERE .oy vuviens
Kinh don

Luu y: Sinh vién chuyén nganh cé thé diing don nay dé thay thé mén hoc trong chuong trinh maéi
bang moén hoc da hoc trong chuwong trinh ¢l ¢ ndi dung twong duong nhung khac ma mon hoc.

B0 mén quan mén hoc Khoa quan mén hoc Phong Pao tao
(Ghi ro y kién)
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TRUONG PH SU PHAM KY THUAT TP.HCM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
§ 09 7 10 7. S T e e R e i S SR e e 2 Péc 1ap — Tw do — Hanh phic

DANH MUC MON HQC TUONG PUONG

(A'p dung cho chirong (rinh A0 100 i i i fosnivisisasnsinisinvainnans BRI s inoisnininiios i)

Ma MH trong | Tén mon hoc trong Ma MH Tén mén hoc twong

ol CIDT CTDbT twong dwong dwong

Ghi chu

10.

B) mon Khoa quan CTDT Phong Pao tao
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