BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC SU PHAM KY THUAT Déc lap — Tw do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH

QUY TRINH LAP DU TOAN KINH PHi HOAT PONG

I. Muc dich

- Du toén kinh phi hoat dong hang nidm cho cac don vi chirc ndng va cac don vi
truc thudce trudng.

- Phuc vu cdng tac lap du toan kinh phi hoat ddng hang nim cia toan trudng.
- Phuc vu cong tac 1ap ké hoach tai chinh chung cua trudng.
II. Pham vi ap dung
1. Pdi twong thwe hién

- Tét ca cac don vi truc thudc c6 sir dung kinh phi ctia trudong phuc vu cho céc
hoat dong theo chirc ning, nhiém vu ctia don vi;

- Céc tb chirc doan thé c6 sir dung kinh phi hang nam;

- Céc don vi su nghiép c6 thu (ké ca cac don vi c6 hodc khdng ¢6 tu cach phap
nhan) va cac don vi san xuét kinh doanh truc thude truong.

2. N§i dung du toan

Du toan phai dugc 14p theo tat ca cac ndi dung cd li€én quan dén nhiém vu cia
don vi trong ndm hoc, dy toan bao gom:

- Cac hoat dong thudng xuyén theo chirc nidng, nhiém vu dugc giao;
- Cac hoat dong khong thuong xuyén s€ phat sinh trong nam du toan.

Céc don vi lép du todn kinh phi cho cac ndi dung lién quan truc tiép dén don vi
minh. Dbi véi cac ndi dung chua du toan duoc kinh phi d& nghi cac don vi ké khai chi
tiét khéi luong, sé luong cong viéc; ching loai, miu mi tai san, thiét bi.

III.  Tailiéu vién din
Can cwr lap dw toan:
- Dinh mirc, tiéu chuan, ché d cia Nha nudc quy dinh va trong Quy ché chi tiéu
nd1 bd cua trudong hién hanh;
- 86 lugng GV, CBVC va quy mé dao tao cua truong;
- Céc hoat dong gan lién v6i chirc nang, nhiém vu clia cac don vi trong trudng;

- Céc hoat dong da thuc hién trong ky du todn trudc; muc tiéu chat lugng, chuong
trinh hoat dong cua ky lap du toan.

IV.  Giai thich thuit ngi¥ va tir viét tit
1. Giai thich thuat ngir
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- Du to4n kinh phi hoat dong (theo huéng dan tai quy trinh nay): 1 du tri kinh
phi hoat dong theo mdt ndm hoc cua cac don vi theo chitrc nang, nhiém vu dé
thuc hién cac hoat dong, cong viéc du kién.

- Ky du todn: nim hoc (bit dau tir 01/9 nam nay dén 31/8 nim sau) hoic theo
biéu db ké hoach nim hoc do Phong Pao tao ban hanh.

- Domn vi chire nang: 13 phong ban, trung tam, khoa, vién thudc truong.
2. Tir viét tit
- BGH: Ban Giam hiéu;
- XDCB: Xay dung co ban;
- CBVC: Can b0 vién chuc;
- P.KHTC: Phong K& hoach - Tai chinh;
- P.TC-HC: Phong Tb chirc - Hanh chinh;
- P.KHCN&QHQT: Phong Khoa hoc Coéng nghé va Quan hé Quéc té;
- P.QTCSVC: Phong Quan tri Co s vat chit;
- P.TBVT: Phong Thiét b - Vat tu;
- BP.QLHSDA: B$ phan Quan 1y Ho so du an.

V. N¢i dung quy trinh

1. Lwu trinh

Buée Trinh ty thuce hién Trach nhiém
hoat dong :
‘ -
E Lap dy toan theo hudng dan Cdc don vi
Khéng hop Iy Cac don Vi
3 Kidm tra va xir Iy s lidu B
4 P.KHTC
Phé duyét va ban hanh BGH
quyét dinh
l Céac don vi
5 Thuc hién hoat dong
P.KHTC
6 Théng k&, dbi chiéu, d4nh gi4 nhiém vu Cacilon ¥
kinh phi P.KHTC
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2. M ta cdc buédc thwce hién

Trach

Buéc Cac budc thue hién -
nhiém

Théng bdo lap du todn kinh phi hoat dpng:
1 | Théng 8 hang ndm, P.KHTC tham muu cho Hiéu trudng ban hanh | P.XHTC
théng béo dén céc don vi lap du toan kinh phi trong nim tiép theo

Lap dw todn kinh phi hoat dong:

- Cac don vi 1ap du toan 1dp kinh phi hoat dong theo ndi dung
hudng dan tai Phu luc 01 va chi tiét cho ting loai kinh phi lién quan
truc tiép dén hoat dong gén lién véi chirc nang, nhiém vu cua don 1
vi (theo céc miu TC.DT.01 dén TC.DT.14). |

- Cac don vi c6 hoat dong thu khac thuc hién 1ap du toan sé |
thu va chi tiét ké hoach str dung.

- Riéng dbi v6i cac khoa, du toan kinh phi hoat dong khoa s&
dugc 18p chi tiét theo biéu mau TC.DT.09 cho hoat dong ca nim.
Noi dung chi, ngudn kinh phi va nguyén tic phan bd kinh phi thuc
hién dting theo quy ché chi tiéu noi bd.

- Céc khoa (ngoai trir Khoa Pao tao Chét lugng cao) cin cir
vao kinh phi di phan bd cho don vi minh trong ndm hoc truéc dé
1&p du toan cho ky du toan nam nay. Khi P.KHTC théng bao kinh
phi phan bé ca nim cho tirmg khoa, chénh léch giita sé d du toan
dau nam véi kinh phi dwugc phan bd trong nim s& dugc diéu chinh
2 | (tang/giam) vao kinh phi hoat ddng ctia nim hoc sau. Ngoai ra, céc
khoa c6 thé dé& xuat mua sim tai san, dau tu XDCB, séch, tap chi
phuc vu cdng tac chuyén mén néu cé nhu ciu.

Cac don
vi

- Déi véi cac ndi dung du toan lién quan dén nhidu don vi,
BGH phén cong don vi phuy trach chinh chi dong phdi hop véi cac
don vi lién quan d¢ tong hop s6 lidu true khi chuyén qua P.KHTC
theo dung thoi han theo théng béo 1ap du toan hang nim. Cu thé
nhu sau:

+ Céc don vi c6 nhu cau vé nhén sy: tuyén dung méi, ky hop
dong vu viéc, 1am thém gio,... giri yéu ciu theo miu TC.DT.05.1
va TC.DT.06. C6 nhu ciu vé khen thuéng; bdi dudng nghiép vu
cho CBVC; t6 chirc hoi nghi, hdi thao (trir cac hdi thao khoa hoc
cong nghé) giti yéu cau theo miu TC.DT.09. Cac bidu miu dugc
1ap va giri vé P.TC-HC trwée 10 ngay so véi han giri dw todn theo
théng béo 1dp dy todn hang nam. P.TC-HC c6 trich nhiém téng hop
céc yéu cau tir cac don vi, du toan kinh phi thyc hién theo hudng
dan va giri vé P.KHTC theo diing tién d¢ thuc hién;
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+ Dbi voi Khoa/V ién dao tao co to chirc cac hoat dong khoa
hoc cdng nghé, 1ap du toan hoat dong theo mau TC.DT.09 gui vé
P.KHCN&QHQT trwée 10 ngay so voi han giri dw toan theo
thong bao lép du todn hang nam. P.KHCN&QHQT c6 nhiém vu
téng hop céc yéu cau tir cac don vi, du toan kinh phi thuc hién theo
huéng dan va giri vé P.KHTC theo dung tién do thuc hién;

+ Céc don vi ¢6 nhu cau sira chita; mua sdm tai san; mua vAt
tu thuc tip; cdc cong trinh xay dung, du 4n glri yéu cau theo mau |
TC.DT.13 cho ciac don vi phu traich: P.QTCSVC, P.TBVT, |
BP.QLHSDA trwéc 10 ngay so véi han giri du todn theo thong
bao lap du todn hang nam. Céc don vi phu trach c6 trach nhiém téng
hop céc yéu ciu tir cac don vi, du toan kinh phi thyc hién theo huéng
dan va giri vé P.KHTC theo dung tién do thuc hién;

+ Cac Khoa/Vién dio tao xac dinh cac danh muc, loai sach, tap
chi chuyén nganh cén thiét cho GV, SV tham khao theo miu
TC.DT.14 gtri cho Thu vién truée 10 ngay so véi han givi du todn
theo thong bao 1ap du toan hang nim. Thu vién cé nhiém vu téng
hop cac yéu cau tir cac don vi, du toan kinh phi thuc hién theo hudng
dan va gtri v& P.KHTC theo ding tién do thuc hién.

Céac don vi tai file miu biéu du toan tai trang website
P.KHTC: http:/fpo.hcmute.edu.vn/. Dy toan dugc 14p trén may, giri
file mém vé P.KHTC theo dia chi mail: phong.khtc@hcmute.edu.vn
va gii file gidy c6 x4c nhan ciia lanh dao don vi vé P.KHTC.

Kiém tra va xir ly sé ligu:

- Sau khi nhén dugc dy toan kinh phi hoat ddng cua cic don
vi, P.KHTC tiép nhan va kiém tra su chinh xAc, hop ly cua cac
3 khoan muc dugc lap trong: dy toan néu c6 kho%n muc k.hc"?ng hop l’f/
s€ y€u céu céac don vi diéu chinh. P.KHTC tdng hop so liéu, doi
chiéu v6i tinh hinh thyc hién du toan so véi nam truéce (néu co).
Téng hop du toan kinh phi hoat déng @ lam co s& cho viéc phé
duyét du toan (Biéu mau TC.DT.TH)

Cac don
vi,

P.KHTC

Phé duyét va ban hanh quyét dinh:

Théang 9 hang ndm, sau khi cac don vi d3 diéu chinh dy toan kinh
phi hoat dong, P.KHTC s& tap hop va phdi hop véi cac phong, ban P KHTC
4 | chirc ning d& xudt BGH ra quyét dinh phé duyét du toén kinh phi ’
hoat dong cho ting don vi (Biéu miu TC.DT.PD). Dya trén s6 liéu
du todn nay, cac don vi trién khai hoat dong thuc hién trong nim
hoc can dam bao tudn thii dyr todn diu nim da dugc duyat.
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Thiee hién hoat dong:

Cac don vi st dung kinh phi cho timg muc chi can ghi &
Muc cta chi tiéu kinh phi trong t& trinh va gidy dé nghi thanh toan;
theo doi va d6i chiéu tinh hinh sir dung kinh phi ciia don vi minh
v6i 56 liéu thong ké ciia P.KHTC.

S Thoi gian sir dung kinh phi: nim hoc Gng véi ky du toan: tir
01/9 ndm nay dén 31/8 nam sau (duwoc hiéu la thoi gian thue hién
cdc hoat dgng theo du todn thé hién qua ngay trén ching tir).

Thoi han thanh toén: cac don vi hoan tat moi thi tuc thanh
toan v6i P.KHTC truée ngay 31/10 (02 thang sau ngay két thic ky
du toan). Sau ngay ndy, P.KHTC sé& tir chéi thanh toan.

Céac don
vi,
P.KHTC

Tong hop, doi chiéu, ddnh gid nhiém vu kinh phi:

Tir thang 8 dén thang 9, P.KXHTC théng ké sb liéu, dbi chiéu
v6i s6 liéu theo doi tai cac don vi, danh gid mirc d¢ hoan thanh
6 nhiém vu va mic do tlet ki€m str dung kinh phi hoat dong dugc giao
cua timg don vi va tong dy toan ciia toan trudng trong ky du toan
trude. S6 liéu nay s& 1a co sé cho viée 1ap du toan cho ky du toan
tiép theo.

Cac don
vi,
P.KHTC

VI. Luwu trir hd so

Ho so vé viéc lép du toan kinh phi hoat dong hang ndm dugc phén loai va luu
trir tai cac don vi, cu thé nhu sau:

STT Tén hd so Ll DoY) _Logl Hhotglan
biéu mau lvu triv ho so luru luru
I g;flng Bat L pidic P.KHTC Bilegity 5 nim
% D TEDT UL - FRPEKHTIC vicae | ... 2
Bi€u mau lap du e File giay, 2
2 o don vi chuirc Eilesis 5 nam
TC.DT.14 | ning :
3 | Téng hop dw todn | TC.DT.TH | P.KHTC cLc gy, S
File mém
P.KHTC va cac File oid
4 | Phé duyétdy toan | TC.DT.PD | don vi chirc sl 5 nim
£ File mém
nang, BGH
VII.  Phu luc, biéu miu
STT TEN BIEU MAU KY HIEU
1 | Huéng din lap du todn kinh phi hoat dong PHU LUC 01
2 | Dy toan thu hoat dong dao tao TC.DT.01
3 | Du toan két qua hoat dong su nghiép c6 thu TCDT:02
4 | Du toan ngudn kinh phi khong thudng xuyén TC.DT.03
5 | Dy toan cac hoat dong thu khac TC.DT.04
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6 | Du toan luong va céc khoan thu nhép theo luong TEDELS.]
7 | Dy toéan tién giang day, thinh giang TC.DT052
8 | Du toan tién cong TC.DT.06
9 | Dy toan kinh phi kham strc khoé hang nim TEDENY
10 | Dy toan kinh phi cac dich vu céng cong TC.DT.08
11 | Du toan kinh phi hoat dong TC.DT.09
12 | Du toan kinh phi sach thu vién, tap chi TC.DT-10
13 | Du toan kinh phi stra chira tai san TC.DT.11
1 dD;rntgoig 1;:;111 phi mua sam tai san, dau tu xay TCDT 12
15 giéguc}fl; glcju stra chita, mua sim TSCP va xay TC.DT.13
16 | Phiéu yéu cau sach, tap chi chuyén nganh TC DT 14
17 | Tong hop du toan kinh phi hoat dong TC.DT.TH
18 | Phé duyét du toan TC.DI.PD

Céc biéu mau c6 thé duoc diéu chinh dé phu hop véi muc tiéu tai chinh va yéu

cdu quan ly, cung cdp thong tin tai chinh ctia Nha truong theo tirng ky du toan.

Nguwdi soan thao

Ngwoi xem xét

s

Ngwoi phé duyét—_’/jf

PGS. TS. P6 Vin Diing

i

Trin Thi Ngoc Trim ThS. Nguyén Hung Thai
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BO GIAO DUC VA PAO TAO

TRUONG PH SU PHAM KY THUAT TP.HO CHI MINH

DANH SACH PHU LUC, BIEU MAU

STT TEN BIEU MAU KY HIEU
1 |HUGNG DAN LAP DU TOAN KINH PHf HOAT DPONG PHU LUC 01
2 |DU TOAN THU HOAT PONG PAO TAO TC.DT.01
3 |DU TOAN KET QUA HOAT PONG SU NGHIEP CO THU S TC.DT.02
4 |DU TOAN NGUON KINH PHI KHONG THUONG XUYEN TC.DT.03
5 |DUTOAN CAC HOAT PONG THU KHAC TC.DT.04
6 |DUTOAN LUONG VA CAC KHOAN THU NHAP THEO LUONG TC.DT.05.1
7 |DU TOAN TIEN GIANG DAY. THINH GIANG ' TC.DT.05.2
8 |DU TOAN TIEN CONG TC.DT.06
9 |DU TOAN KINH PHf KHAM SUC KHOE HANG NAM TC.DT.07
10 |DU TOAN KINH PHi CAC DICH VU CONG CONG TC.DT.08
11 |DU TOAN KINH PHf HOAT DONG - TC.DT.09
12 |DU TOAN KINH PHI SACH THU VIEN. TAP CHf TC.DT.10
13 DU TOAN KINH PHI SUA CHUA TAI SAN TC.DT.11
14 |DU TOAN KINH PHf MUA SAM TAI SAN. PAU TU XAY DUNG COBAN | TC.DT.12
15 |PHIEU YEU CAU SUA CHUA. MUA SAM TSCD VA XAY DUNG COBAN | TC.DT.13
16 |PHIEU YEU CAU SACH. TAP CHI CHUYEN NGANH TC.DT.14
17 |TONG HOP DU TOAN KINH PHf HOAT PONG : TC.DT.TH
18 [PHE DUYET DU TOAN TC.DT.PD




PHU LUC 01
HUONG DAN LAP DU TOAN KINH PHi HOAT PONG

Muc Pon vi lién quan Ngi dung Huéng din
1o | ~ |NGUON THU i '
1.1 Thu tir cac hé dao tao &
E:E;’T%DTKCQ’ Hoc phi - Theo miu TC.DT.01
1.2 ; : Thﬁ tir ciac trung tim, don vi trwe thugc A Ak .
Sta:J?;tﬁgzngé(::S Cac don vi su nghiép c6 thu (c6 tu cach phap nhan hodc khéng cé tu cach phép nhan) ;éTch;gnI:?l(lnfgL t,l?f;gi‘togl)lé hat done oln
e dcgsgdg:llj\;:hcé?: = e : ;}éu::l) ;11112; l,(é hoach sir dung ngudn thu.
1.4 P.KHTC Ngén sich cap khong thudng xuyén - Theo miu TC.DT.03
CHI THANH TOAN CA NHAN
2.1 P.TCHC,P.XHTC |Tién lwong - Theo miu TC.DT.05.1
2.1.1 Luong ngach béc - 5
2.2 ' Luong hop dbng khoén
2.2 P.TCHC,P.KHTC |Thu nhip ting thém - - Theo miu TC.DT.05.1
2.3 P.TCHC, P.KHTC |Phu cip lwong - Theo miu TC.DT.Os.I
2.3:1 Chirc vu -
2.3.2 Phy cip tham nién vugt khung
233 Phu cép doc hai
2,34 7 Phu céip nganh gido duc
235 Phy cAp thim nién gifo dyc
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P.KHTC

24
2.4.1
24.2
243
2.4.4
P.TCHC va cac don
2.5 N .
vi thudc truong
2:5.1
2.5.2
P.DT, P.DTKCQ,
2.6 K.DTCLC,
TT.HTQT
27 P.TS&CTSV,
; PKHTC
2.8 P.TCHC
2.9
2.9.1 P.KHTC
29 ALTE
293 IT.¥TE
2.10
2.10.1 P.QTCSVC
2.10.2 P.QTCSVC
2.10.3 P.TBVT

2.10.4

P.TBVT

Cac khoin trich theo lwong

Béo hiém xi hoi

Bio hiém y té

Bio hiém thét nghiép

Kinh phi cong doan
Tién cong
Tién cong hop df‘)ng theo vu, viéc

Lam ngoai gio
Tién gidng day, thinh giing

Hoc bong sinh vién

Tién thuong
Phii lgi tip thé
Ph.l,;i;l-l(_)'i tro-r.l.g niam
Kham chira bénh dinh ky
Thuéc y té W

- Theo méu TC.DT.OS.HI_ i

- Theo mau TC.DT.06

- Khong tinh tring trong du toan cic hoat
dong khéc cia don vi 5 _

- Khéng tinh trung trong dy toan cac hoat
ddng khac cua don vi

- Theo miu TC.DT.05.2

|- 8% tng hoc phi PH chinh quy va céc

ngudn khéc
- Theo méu TC.DT.09
- Theo mau TC.DT.09

- Theo miu TC.DT.05

- Theo miu TC.DT.07

CHI THANH TOAN DICH VU MUA NGOAI

Dich vu cong cong
Tién dién
Tién nude

Tién nhién liéu

Tién v€ sinh moi trudng, cham sdc ciy xanh

Trang 2

- Theo mau TC.DT.08




2.11
2.11.1
2.11.2

2.12
2.12.1
2.12.2

2.12.3

2.12.4

2.12.5

2.13

2.14

2.14.1
2.14.2
2.14.3

P.TBVT
P.TBVT

TT.TTMT

P.TCHC

Cac don vi thude
trudng
Céc don vi thude
trudng

TT.TTMT

P.TCHC va cac don
vi thudc trudong

P.KHCN&QHQT
va cac don vi thudc
trudng

Vit tw vin phong

Vin phong phim

Cong cy, dung cy phuc vu giéng day

Thﬁng- tin, tuyén truyén, lién lac

Cudc dién thoai cd dinh, dién thoai di dong, fax

Cudc buu chinh

Tuyén truyén, quang céo

An phim truyén thong

Cudc Internet

CHI HOAT PONG CHUYEN MON

Chi dao tao, bdi dudng cin bd, vién chire

Hoat dong khoa hoc cong nghé

Nghién ctru khoa hgc ctia GV-CBCC

Hdoi thao khoa hoc

Nghién ctru khoa hoc cua sinh vién

Trang 3

- Theo mau TC.DT.08

- Theo mau TC.DT.08

- Céc don vi dy kién tham gia bdi dudng
nghiép vu cho CBVC ldp du toan giri vé
P.TCHC & tng hop, lap du toén chung va
chuyén cho P.KHTC.

- Theo mau TC.DT.09

- Céc don vi du kién td chirc hi thao, hoat
dong khoa hoc, lap du toan giri vé
P.KHCN&QHQT dé téng hop, 1ap du toén
chung va chuyén cho P.KHTC

- Theo mau TC.DT.09




To6 chire héi nghi, hoi thio (trir cdc hdi thdo khoa hoc tai muc 2.14)

Chi doan ra (nudc ngoai)

Chi doan vao (tr nwde ngoai vao)

Chi hoat dong chuyén mén

|- Theo méu TC.DT.09

- Céc don vi du kién t5 chirc hdi nghi, hji
théo, lap du toan gli vé P.TCHC dé tong
hop, 1ap du toan chung va chuyén cho
P.KHTC.

- Theo méu TC.DT.09

- Du toan cho tirng hdi nghi, hdi thao va
theo cac muc phi (Tai liéu, bdo céo vién, chi
phi di lai, hdi trudng....)

- Theo mau TC.DT.09

- Theo mau TC.DT.09

- Céc don vi lap du toan theo tirng hoat
dong chuyén mén, nhiém vy (khong bao
gbm cac khoan muc chi di dy toan trén).

CHI MUA SAM, SUA CHUA

215 P.TCHC va cac don
£ vi thudc trudng
2.16 P.KHCN&QHQT
2.17 P.KHCN&QHQT
218 Cac\: don vi thudc
truong
P.TBVT,
519 P.QTCSVC,
: TT.TTMT va cac
don vi thuge trudng
P.TBVT,
2.20 P.QTCSVC,
. BPQLHSDA va cac
don vi thude trudong
221 Thuw vién, cic khoa,
ban
292 Cac don vi thudc

trudng

CHI KHAC

Sira chira tai sin, cong trinh, co so ha ting

Mua sim TSCPD, diu tw XDCB phuc vu cong tic chuyén mén

Sach, tap chi thu vién

Chi cac hoat dong khiac

- Cac don vi dy kién stra chira, lap du toan
theo miu TC.DT.13 gui vé P.TBVT,
P.QTCSVC, TT.TTMT dé tng hop, lap du
toan chung va chuyén cho P.KHTC

- Theo miu TC.DT.11

- Céc don vi dy kién mua sdm, dau tu xay
dung; lap du toan theo mau TC.DT.13 gui
vé& P.TBVT, P.QTCSVC, BPQLHSDA dé
tong hop, l4p du toan chung va chuyén cho
P.KHTC

- Theo mau TC.DT.12

- Cac khoa, ban dio tao c6 nhu ciu mua
sach lap du toan theo mau TC.DT.14 gui vé
thu vién. Thu vién tong hop, du toan sb
lwvgng déau sach theo méu TC.DT.10.

|- Cac don vi I.z;i”;;“du toan theo tirng hoat

dong khac (Khong bao gdm céac khoan muc
Chi da du toan trén).

- Theo miu TC.DT.09

Trang 4




BO GIAO DUC VA DAO TAO TC.DT.01
TRUONG DH SU PHAM KY THUAT TP.HO CHi MINH
DU TOAN THU HOAT PONG PAO TAO
Muc: 1
Ky dir todn: Nim hoc 20...-20...
Pon vi du toin: P.PT, P.DTKCQ, P.KHTC
Don vj: Triéu déng
(Chi tiét theo tirng loai hinh dao tao, khda hoc)
Hoc ky 1 20...-20.., Hoc ky 11 20...-20... Hoc ky 111 20...-20...
$b tin chi dw Sé tin chi dw S tin chi du
= A Don gid ok TR SL o & i iy SL iz LN 2 i i
oK Nokdmng tha SLngwdi | iheo tin chi [M0 @O0 | p o idn | nguoi | Domgis |KER (0L |y b tidn| ngwti | Domgia |XIER(A0VEE |, b 2| TOng clng| Gl cha
hoc Nokc hiée k) dao tao theo hoé dao tao theo kic dao tao theo
CNOCIY) ] tin chi) i tin chi) ‘ tin chi)
I Pai hoc chinh quy P.DT
Khéi Khéa 20...
nganh s 20...
—| kinh té. = —|- -+ 1 ———
ngén ngir [Khoa 20... iz o B
Anh  |Khéa 20...
.. |Khéa?20...
- Khoi — — —~ — — - —
nganh ky Khoa 20... 7 i sl e o1 A S R it
thudit.  |knea 20...
cong ngh¢ T
BREN |knéa20...
Dai hoe chinh quy Chuong
n trinh CLC Eor
Khéi |Khéa 20...
nganh pea 20, .
kinh te. — L
ngén ngir [Khoa20...
Anh  |Khéa 20...
Khéa 20...
«  |Khoa?20...
Khoi —
nganh k§ Khéa 20...
thuiit.  |Kpsa 20...
cong nghé = B m
B NENE knea 20...

Khéa 20...

Trang 6




Pai hoc khong chinh quy

P.DTKCQ

Khéa 20...
Khéa 20...
Khéa 20...

VIl

Cao hoc theo tin chi

P.DT

Khéa 20...
Khéa 20...

IX

Nghién ciru sinh

P.DT

Téng cing

Trang 7




TRUONG PH SU PHAM KY THUAT TP.HO CHI MINH TC.DT.02

DU TOAN KET QUA HOAT PONG SU NGHIEP CO THU
DU TOAN THU-CHI NAM 20...
Don vi: Triéu dong

S6 tién Ghi chi

STT Chi tiéu
Thwong xuyén Céc quy

L Tong thu trong ky -

1. Thu su nghiép -
1.1. Hoc phi, 1€ phi
1.2. Khéc

2. Thu sin xuét cung img dich vy, nghién ciru
khoa hoc....

II.  |Tong chi trong ky - =
1. Thanh todn cho c4 nhan - -
1.1. Tién giang
1.2. Tién luong. phu cép. béo hiém
1.3. Thu nhép ting thém
1.4. Quan ly
1.5. Khac

2. Chi vé quan Iy hanh chinh va nghiép vu - -
chuyén mén
2.1. Dién. nudce. nhién liéu. vé sinh. mdi
trwong....
2.2. Vian phong phdm. mua sim dung cu vin
phong...
2.3. Dién thoai. fax. quang céo. sach. bao...

2.4, Cong tac phi

2.5. Chi quan ly hanh chinh khac

2.6. Thué (noi lam viéc. ...)

2.7. Séch. tai liéu chuyén mén cla nganh....
2.8. Sura chira thuong xuyén

2.9. Khac (chimg chi. khai giang. bé giang.
phi mé 16p....)
3. Mua sim. sira chira tai san cé dinh - -

3.1. Sirachira 16n
3.2. Mua sdm

4. Céc khoan chi hoat ddng thudong xuyén khac

Trang 8




IIL [S6 chénh léch thu—chi trong ky (III=1-1I)

Iv. Ciéc khoan phai ngp Nha nwoc
1. Trich ...% thué GTGT

2. Trich ...% thué TNDN

V. |Cac khoan phai nfp Truong
1. Trich ...% trén tong thu tir ...

2. Trich ...% trén téng thu tir...

VL.  |Trich lap quy trong ky ( VI= (III - IV-V) x %)
1. Trich lp quy du phong 6n dinh thu nhap (...% )
2. Trich 1ap qu¥ phat trién HPSN (....% )

3. Trich lap quy phuc 1¢i (...%)

4. Trich lap quy khen thudng (...%)

VIL. |Ton quy

1. Toén quy dau ky

2. Trich lap quy trong ky

3. Tong chi tir quy trong ky
4. Ton quy cudi ky

Ldp du todn theo ndm tai chinh

Trang 9




BO GIAO DUC VA PAO TAO TC.DT.03
TRUONG PH SU PHAM KY THUAT TP.HO CHI MINH

DU TOAN NGUON KINH PHi KHONG THUONG XUYEN
Muc: 1
Ky dw toan: Nam hoc 20...-20...
Pon vi du todn: PKHTC

Donvi: Triéu ddng

STT NOQI DUNG MA NGUON CHUONG LOAI KHOAN MUC [ TIEUMUC| SOTIEN | GHICHU




Mue: 1

BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PH SU PHAM KY THUAT TP.HO CHi MINH

DU TOAN CAC HOAT PONG THU KHAC

Ky du toian: Nam hoc 20...-20...
Pon vi du toan: Cac don vi ¢6 hoat djng thu khac

TC.DT.04

Don vi: Triéu dong

w
-
=

NOI DUNG THU

GHI CHU

SO LUONG

PON GIA

THANH TIEN

[y —
M,_,E\ooo‘qoxt.n-h.mm»—-

Phiic khao Tuyén sinh, Tt nghiép
Thanh ly tai sdn

L¢ phi thi Anh vin dau vao

Lé phi thi Anh van dau ra

Sao luc bang diém, bang TN, bao luu KQ, cép gidy CN,...hé chinh quy
T6 chirc 1 tot nghiép hé PHCQ _

Sao luc bang diém,ban sao Bang, bao luu KQ, cip gidy CN,...hé VLVH
T6 chirc 1€ tot nghi¢p hé VLVH s

Sao luc bang diém, bing TN, bao luu KQ, cip gidy CN,...hé sau dai iﬂoc
Tb chirc 18 t6t nghiép Sau dai hoc
Thu tir thué co s& vat chit

Thu BHYT sinh vién

Kém Theo ké hoach sir dung nguon thu.




BO GIAO DUC VA PAO TAO TC.DT.05.1
TRUONG DH SU PHAM KV THUAT TP.HO CHi MINH

DU TOAN LUONG VA CAC KHOAN THU NHAP THEO LUONG

Muc: KHO1, KH02, KH03, KH06

Ky du todn: Nam hoc 20...-20...

Don vi dr todn:
Phong KHTC (nhirng ni dung to vang)
Phong TCHC (téit cé trir ndi dung té vang)

L. Dir liéu nhéin sy

% Dy kién ting (giam) trong nim hoe 20...-20... Tong duy kién nim hoc 20...-20...
Nim hoc 20...-20... (Nim hgc truée : o
i ( 4 ) (K¥ du tosin) (Ky du toin)
iy A aE sc,TC | Cp PH | Ths | Ts |sc,TC| o©P PH | Ths Ts STCC cp | pH | e | s |TOME
cong
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
1 Lao djng tra lwong theo béc, ngach - = - = - = = = = = - = = - - =
1.1 Giing vién = = - - = = & s = = 2 = £} = = =

1.1.1|- Giang vién mgi = = £ z & "

1.1.2|- Giang vién & - = 5 . -

1.1.3|- Giang vién chinh - L 5 o ki .

1.1.4]- PGS - = = 5 & i

1.1.5]- GS = = 5 4 s u

1.2 CB khoi hanh chinh - - - s - z = - 2 z a ¥ 3 % = :

1.2.1|- Thu vién 2 2 = = £ =

1.2.2]- Tram y & P 2 5 ¥ b P

1.2.3|- Phong. ban - = - = L Z

1.2.4|- Khoa. vién = = 5 E A i

1.2.5|- Trung tdm - 2 & S 5 5

2 Thinh giing - - 4 - o 5
3 Hop dong khodn - - - N - =
4 Phiin loai theo gidi tinh Sb lwgng

Nam

Nir

Trang 12




I1. Dy todn lwong. thu nhip ting thém

Mire 3 HE s6 HS 1.ru ? g Thu
STT N@i dung Luong |Hslrong l‘:hvl:l‘-’; chire ;::) "sn‘i::'“ HS trinh d§ Hsnti:,::'“ c:'i{:gl(\'li-;‘;c Tién luong 't':f: BHXH|BHTN| BHYT |KPCD|® ng
CB vu s
due thém
2.1 Nam trurdc(2017-2018)
22 Ting (giam) dy kién trong 2018-2019
2.3 Nam du toan (2018-2019)
I11. Hop ddng khosn
STT Noi dung S6 lwong| Don gid | Thanh tién
3.1 Nam trude (2017-2018)
3.2 Tang du kién
33 Giam dy kién
3.4 Nam du todn (2018-2019)

Trang 13




BO GIAO DUC VA PAO TAO TEDT052
TRUONG PH SU PHAM KY THUAT TP.HO CHI MINH

DU TOAN TIEN GIANG DAY, THINH GIANG

Muc: KHO01
Ky dw todn: Nim hoc 20...-20...
Pon vi dr toan: P.PT, P.PTKCQ, TT.HTQT

Don vi: Triéu dé:ng

STT Muc N¢i dung chi tiét Thnh tiba| LE0 RS | o vidiptodn
thye hién
I Tién lrong, hoat dong giing day S -
1 KHO0103 |Tién gidng day cia CBGD hé CQ dai tra P.DT
2 KH0104 |Tién giang day cia CBGD hé CQ CLC P.DT
3 KHO0105 |Tién giang day ciia CBGD hé KCQ P.DTKCQ
4 KHO0106 |[Tién giang day cuia CBGD hé SDH P.PT
5 KH0107 |Tién giang day Chuong trinh LKDTQT TT.HTQT
6 KHO0108 |Chi mdi thinh giang hé CQ dai tra P.DT
7 KHO0109 |Chi moi thinh giang hé CQ CLC P.DT
8 KHO0110 |Chi moi thinh giang hé KCQ P.DTKCQ
9 KHO111 |Chi moi thinh giang hé CQ SPH P.DT
10 KHO0112 |Chi moi thinh giang Chuong trinh LKDTQT TT.HTQT




BO GIAO DUC VA PAO TAO TC.DT.06
TRUONG PH SU PHAM KY THUAT TP.HO CHi MINH
DU TOAN TIEN CONG
Muec: KHO02
Ky dw toin: Niam hoc 20...-20...
Pon vi du todn: P. TCHC
I. Tién cdng hop dﬁng vu viée:
L Nim hoc 20...-20... (Ky du toin) Wi
STT Njid 7 : Ghi ch
G So lugng Pon vi tinh Don gia | Thanh tién XD
1
2
3
4 -
TONG E
IL Tién lam thém gio (Khdng tinh cdc chi phi di dy toén & cic hoat djng)
Cong so gio' 1Am thém
: S gior
Kl K on o S gior N A £ .n £ ss: .
STT HO VA TEN SREN R | SIEINOAN, ok e | i | DRI | SOEE, | SO ] bonel | gy
ngay lam ngay thir 7, ohvIE b neavam lién tyc | lam Pém ngay | lam Pém | lim thém id
viée CN i gvailéc ngay lam thir 7, CN ngay Ié, tét gior 0
j viée
Hoat djng 1
1
Z e
Hoat dong 2

1




BO GIAO DUC VA DAO TAO TC.DT.07
TRUONG PH SU PHAM KY THUAT TP.HO CHi MINH

DU TOAN KINH PHI KHAM SUC KHOE HANG NAM

Muc: KH0603, KH0605
Ky du todn: Niam hoc 20...-20...
DPon vi dy todn: Tram Y té

A. CHI TU NGUON KINH PHi TRUONG
I. KINH PHi HOAT PONG

STT Ngi dung S6 lwong ngudi S6 lin Pon gid | Thanh tién

TONG

ILKINH PHI THUOC Y TE

Hoat chéit - Quy 1 Quy 2 Quy 3 Quy4

Dvt & s Z =
Nhém thube 4 56 Don gia |Thanh tién Thanh | Sb Thanh

sé Thanh R Tong
lugng tign | twgng [V 8| tidn

STT Tén thube Do o S T Do 2
hrgng on gi tidn 0 lwgng | Pon gi tién

TONG CONG

B. CHI TU NGUON KINH PHi BHYT TRiCH LAI
1. KINH PHi HOAT PONG

STT Néi dung S6 lwgng ngudi S6 lin Pon gis | Thanh tién

Kham sirc khoé nam

Kham sirc khoé nir

Chi phi khéc

TONG

Trang 16




ILKINH PHi THUOC Y TE

STT

Tén thube

Hoat chit -
Nhém thube

bvt

Quy 1

Quy 3

Quy 4

So
lwong

Don gia

Thanh tién

A

So
lwgng

Thanh
tién

S6 lwgng

Pon gia

Thanh
tién

So
luwgng

Don gid

Thanh
tién

Tdng
tién

TONG CONG

Trang 17




BO GIAO DUC VA PAO TAO

TRUONG PH SU PHAM KY THUAT TP.HO CHi MINH

Muc: KH09, KH10

K¥ du todn:

TC.DT.08

DU TOAN KINH PHI CAC DICH VU CONG CONG

Nam hoc 20...-20...

Don vi dyr todn: P. TCHC, P.QTCSVC, P.TBVT, TT.TTMT

Don vi: Triéu dcfng

SIT [Ma |Chi tiéu kinh phi [ | Pon vi thye hién
Dy todn kinh phi cho cdc hoat dpng phuc vu cho hoat dong chung toan triwong:
Thanh toan dich vu cong cong
1 |KHO0901 [Tién dién P.QTCSVC
2 |KHO0902 |Tién nudc P.QTCSVC
3 |KHO0903 |Tién nhién liéu P.TBVT
o KH0904 |Tién vé sinh méi trudng, cham séc cdy xanh P.TBVT
5 |KH0905 |Vin phong pham P.TBVT
6 KH0906 |Cong cu, dung cu phuc vu giang day PABVL . .
Théng tin, tuyén truyén, lién lac i 2
1 KH1001 [Cuéc dién thoai c6 dinh, dién thoai di dong, fax TT.TTMT
2 KH1002 |[Cudc buu chinh £ P.TCHC
3 KH1003 |Tuyén truyén, quang cdo Céc don vi
4 |KH1004 [An phim truyén thong Céc don vi
5 KH1006 [Cudc Internet TT.TTMT
Tong




BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PH SU PHAM KY THUAT TP.HO CHi MINH

DU TOAN KINH PHi HOAT PONG
Muc: KH04, KHO0S, KH08, KH11, KH12, KH13, KH15, KH17
Ky dur todn: Nam hoc 20...-20...
Don vj dy todn: Cic don vj thuje treong

I. Hoat ding thwing xuyén : Cac hoat djng dién ra thudng xuyén mang tinh chit hing nim

TC.DT.09

Don vi: Triéu d&ng

STT Muc Ngi dung chi tiét Thanh tién | Thai gian thye hién

Pon vi du toidn

Cdc ngi dung lién quan dén hoat dong thuomg
xuyén hang ném nham duy tri hoat dong ciia don
vi va hoat dgng chung cua toan trucng.

Cac dom vi thugc truong

1

I1. Hoat dgng khong thwdng xuyén : Cac hoat dong dot xuit dap ing ké hoach hoat djng trong nim (trir cic hoat

dong thudmg xuyén)

STT Ngi dung chi tiét Thanh tién Thai gian thue hién

Ghi chi

Cac ngi dung lién quan dén hoat dong dot xudt
dur kién sé thuc hién theo ké hoach ngogi trir hoat
ding thirong xuyén hang nam

Cdc don vi thugc trucng




BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PH SU PHAM KY THUAT TP.HO CHi MINH

Muc: KH1803
Ky du todn: Nam hoc 20...-20...
Pon vi du toian: Thw vién

I. Sach, tap chi gidy

DU TOAN KINH PHi SACH THU VIEN, TAP CHi

TC.DT.10

STT Chuyén nganh

Hoe ky I 20...-20... (Ky dw tosn)

Hoc ky II 20...-20... (Ky du toan)

SL dau sich Gis tri du todn

SL dau séch Gia tri du toan

Thaoi gian thue hién

TONG CONG

I1. Sach. tap chi dién tir

STT Chuyén nganh

Hoc ky I 20...-20... (Ky du toan)

Hoc ky II 20...-20... (Ky duw toan)

SL dau sich Gia tri du todn

SL diu sich Gia tri du todn

Thoi gian thuce hién

TONG CONG




BO GIAO DUC VA DAO TAO

TRUONG PH SU PHAM KY THUAT TP.HO CHi MINH
DU TOAN KINH PHi SUA CHUA TAI SAN

Muc: KH14
Ky du todn:
Pon vi du todn: P.QTCSVC, P.TBVT, TT.TTMT

Nam hoc 20...-20...

TC.DT.11

STT

Muc

Hang muc/tii sdn

Muc dich sir
dung

Pon vi
st dung

Thoi diém dua
vio sir dung

Théi diém sira
chira gz’in nhit

Tinh trang
hién tai

S& lwong sira
chiva dy kién

Kinh phi sira
chia dy kién

Ghi chi (sia
chira 16n hay
nhd)

Thoi gian
thue hién

Ghi chu

TONG CONG




BO GIAO DUC VA PAO TAO TC.DT.12
TRUONG PH SU PHAM KY THUAT TP.HO CHi MINH

DU TOAN KINH PHI MUA SAM TAI SAN, PAU TU XAY DUNG CO BAN
Muc: KH18

Ky duw toan: Nam hoc 20...-20...
Pon vi dur toin: P.QTCSVC, P.TBVT, BPQLHS&DA

Muc dich sit | Ponvisi | S01weng [Thdigian hoin ﬂ?‘ac/ oz ML
STT Muc Hang muc/tai sin ' > mua/ xdy |thanh/duavao [ Dvt |Pongii| Tong gidtri | i Cl.lf‘l‘g gian thue Ghi chi
4 dung dung 2 Lk cap dy kien o
dung sir dung dur kien hién

(néu cd)

TONG CONG




BO GIAO DUC VA PAO TAO TC.DT.13
TRUONG PH SU PHAM KY THUAT TP.HO CHi MINH

PHIEU YEU CAU SUA CHUA, MUA SAM TSCP VA XAY DUNG CO BAN

Ky du todn: Nam hoc 20...-20...
Pon vi yéu chu: Cac don vi thude trirdng cé nhu ciu

ik Muc dich sit | Thoi diém dwa vao | Thoi diém sira chira Dé xuit caa dom vi
STT Hang muc/tai sian i .

., N £ Tinh trang hié¢n tai
dung sir dung gan nhit SL sira chita | SL mua méi

Dé xuit nhu ciu stra chira, mua sdm tai san cua don vi, giri @&n phong QTCSVC, TBVT, BPQLHSDA dé tdng hop vao ké hoach chung ctia toan truong




BO GIAO DUC VA PAO TAO TC.DT.14
TRUONG PH SU PHAM KY THUAT TP.HO CHi MINH

PHIEU YEU CAU SACH, TAP CHI CHUYEN NGANH

Ky dwr toian: Nam hoc 20...-20...
Pon vi yéu ciu: Cic don vi thudc truwong cé nhu ciu

STT TEN SAC%I/T AP CHUYEN THE LOAI TAC GIA NHA XUAT NAM POI TUQNG SU DUNG

CHI NGANH GIAY |DIENTU G GV_| SVPH |[SVSAUBPH

Cac don vi d& xuét nhu cdu mua sdm sach, tai liéu phuc vu hoat dong giang day giri Thu vién tong hop vao ké hoach chung cua trudng




TRUONG PH SU PHAM KY THUAT TP.HO CHi MINH TC.DT.TH
PHONG KE HOACH TAI CHINH

TONG HQP DU TOAN KINH PHi HOAT PONG NAM HQC 20...-20...

DPon vi: Triéu d'c';ng

STT | MyC CHI TIEU KINH PHi DON VI A DON VI... GHI CHU
L THU TU TRUONG - - -
1.1
IL. CHI TU TRUONG = 5 2
A - CHI HOAT PONG THUONG XUYEN 2 £ S
o
B - MUA SAM, SUA CHU'A LON TAI SAN 2 ; i
|
C-PAU TU PHAT TRIEN 2 g :
23 | |

TP.HCM, ngay 7 thding 7 nam 2020
TRUONG PHONG

ThS. Nguyén Hiing Thai




BO GIAO DUC VA PAO TAO

TRUONG PH SU PHAM KY THUAT TP.HO CHI MINH

CHI TIET DU TOAN KINH PHi HOAT PONG NAM HOC 20...-20...

PON VI:
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:  /OP-PHSPKT ngay / /)

Don vi: Triéu c?'cfng

STT | MuC CHI TIEU KINH PHI SO TIEN GHI CHU
L THU TU TRUONG 2
1.1
IL. CHI TU TRUONG -

A - CHI HOAT PONG THUONG XUYEN e

2.1

B - MUA SAM, SUA CHUA LON TAI SAN -

22

C - DAU TU PHAT TRIEN 5

23




