_ BOGIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC SU PHAM KY THUAT Poc lap — Tw do — Hanh phtc
THANH PHO HO CHIi MINH

QUY TRINH THANH TRA, KIEM TRA VIEC THUC HIEN
QUY CHE GIANG DAY CUA GIANG VIEN

I. Muc dich : Kiém soat hoat dong giang day.
I1. Quy trinh chi tiét
1. Luwu trinh

Buwdc Trinh tw thuc hién Trach nhiém
Lap ké hoach kiém tra viéc thuc hién giang day ﬁ i
1 cuia c&n bo giang day. Truong Phong TTGD
v
Kiém tra viéc thuc hién ké hoach giang day va
2 Viéc th},{fc h!én cac biéu me}g pao nghi, bao bg: Thanh tra vién
thay doi phong hoc, thay doi giao vién, thay doi
tuan hoc.
\ 4
3 T_éng ket tinh hinh thyc hién quy ché cua can bo Phé trwong phong TTGD
giang day.
2. M0 ta chi tiét
Buwéc Trinh ty thwc hién Trach nhiém

Lap ké hoach kiém tra viéc thuc hién giang day
cua can bg giang day

- Cin ctr vao thoi khoa biéu cua can bo giang day tir
hé théng mang cua phong Pao Tao dé lap ké hoach
va phan céng Thanh tra vién giam sat viéc thuc hién
giang day theo tirng khu vyc hoc.

Truong phong TTGD

Kiém tra viéc thuc hién ké hoach giang day va
viéc thuc hién cac biéu miu bao nghi, béo bu,
thay d6i phong hoc, thay doi giao vién, thay doi
tuan hoc. Thanh tra vién
- Cac Thanh tra vién thuong xuyén cé mat tai khu
vuc dugc phan cong, bdm sat thuc té cong viéc dé
c6 sd liéu chinh xéc va giai quyét kip thoi nhitng su
viéc cd thé xay ra trong ngay va ghi nhan cac gio bo
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day khong bdo hodc ¢6 bao cua can by giang day
hang ngay cua timg khu vuc phong hoc.

(Biéu mau: BM1/QT-TTGD-THQC)

- Tong hop cac s6 liéu sau 1 tudn cia cac Thanh tra Thanh tra vién

Pho truéng phong TTGD

vien.

- Kiém tra gidy bao nghi, bao bu, dbi phong hoc, d6i

giao vién, doi tict, doi tuan hoc cua giao vién tai cac

khoa.

(Pnem 1Au . BM2/QT-TTGD-THQC;
BM3/QT-TTGD-THQC;
BM4/QT-TTGD-THQC)

-1 ap bién ban cac trudong hop khong cd glay béo.

long ket tinh hinh hinh thwe hién quy ché cia
can bg giang day

- Mdi tuan tdng hop sb liéu gido vién boé day khong
bao hodc chua bao va gin vé Ban Giam Hiéu, cac
Khoa va Trung tdm. Phé truéng phong TTGD
(Biéu mau: BM5/QT-TTGD-THQC)

- Thdng ké céac truong hop vi pham quy ché giri vé
cho Ban Giam hiéu, cac Khoa, Trung Tam va phong
Té Chtrc Can Bo.

w2

I11. Biéu mau

Bi¢u mau 1: Phiéu kiém tra thyc hién quy ché giang day.
Biéu mau 2: Gidy bao nghi day va day bu.

Biéu mdu 3: Gidy bao d6i phong hodc dbi gido vién.
Biéu mau 4: Gidy bao doi phong, thir, tudn ciia gido vién.

PR B

Biéu mau 5: Bao cdo tinh hinh kiém tra viéc thuc hién quy ché giang day hoc ky.

Ngwoi soan thao Nguwoi xem xétu]/ Ngwoi phe duyét
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